Regulamin Nominacji na Praktyke w ramach
Mie¢dzynarodowego Programu Wymiany
Akademickiej IAESTE Komitetu Lokalnego
Politechniki Krakowskiej (KL PKR)

§1

Postanowienia poczatkowe, definicje

1. Migdzynarodowy Program Wymiany Akademickiej IAESTE, zwany dalej Programem Wymiany to projekt
realizowany corocznie przez Komitety Narodowe IAESTE z krajow cztonkowskich. Oparty jest na
wymianie studentéw celem realizacji zagranicznej praktyki, umozliwiajacej zdobywanie praktycznego
doswiadczenia na uniwersytetach oraz w firmach. Poza tradycyjna stacjonarng formg praktyk dopuszcza si¢
mozliwos$¢ ich odbywania w formie zdalnej z wykorzystaniem metod i technik komunikacji na odlegtos¢.

2. Typy ofert, na ktore moze aplikowa¢ kandydat to:

a) AC (Annual Conference) — najwigksza pula ofert, udostgpnianych w okresie luty - kwiecien. Na kazda
oferte nominowany moze by¢ tylko jeden kandydat. W przypadku puli ofert AC istnieje podziat na
pierwszy obieg i drugi obieg ofert praktyk (patrz §1, punkt 3 i 4).

b) COBE (Continuous Online Based Exchange) — pula ofert udost¢pnianych i aktualizowanych
w okresie catego roku, na ktére moze by¢ nominowany wigcej niz jeden kandydat.

¢) FCFS (First Come First Serve) — pula ofert udostgpnianych i aktualizowanych w okresie catego roku,
na ktore moze by¢ nominowany tylko jeden kandydat. Liczy si¢ kolejnos¢ przestania nominacji.

3. Pierwszy obieg ofert praktyk — o nominowaniu kandydata na dang ofert¢ sposrod wszystkich
zainteresowanych kandydatow, decyduje Lokalny Koordynator Wymiany w oparciu o ranking (patrz §4)
kandydatow zainteresowanych dang ofertg.

4. Drugi obieg ofert praktyk — oferty z puli ofert AC, na ktére nie zostat nominowany zaden kandydat
w pierwszym obiegu ofert praktyk zostaja rozdzielone w drugim obiegu ofert praktyk. W tym etapie
o nominacji na dang ofert¢ decyduje zasada pierwszenstwa. Decydujace jest pierwszenstwo przypisania
oferty przez Lokalnego Koordynatora Wymiany w systemie https://exchange.iaeste.pl.

5. Kandydat — student lub absolwent polskiej uczelni wyzszej ubiegajacy si¢ o staz w ramach
Migdzynarodowego Programu Wymiany Akademickiej IAESTE. Warunki, jakie musi spetnia¢ kandydat,
opisane sag w §3.

6. Komitet Lokalny (KL) — jednostka terenowa Stowarzyszenia IAESTE Polska dziatajaca przy uczelni
wyzszej, bedaca jego przedstawicielstwem.

7. Koordynator Wymiany (KW) — osoba wyznaczona przez Zarzad Stowarzyszenia IAESTE Polska do
koordynacji Migdzynarodowego Programu Wymiany Akademickiej IAESTE w Polsce.

8. Lokalny Koordynator Wymiany (LKW) — osoba wyznaczona przez Zarzad Komitetu Lokalnego do
koordynowania Migdzynarodowego Programu Wymiany Akademickiej IAESTE w danym Komitecie
Lokalnym.

9. Aplikacja - zgloszenie si¢ do udzialu w Programie Wymiany i przygotowanie kompletu dokumentow
nominacyjnych.

10. Nominacja:
a) otrzymanie nominacji - przypisanie kandydatowi oferty w systemie https://exchange.iaeste.pl;
b) przestanie nominacji - przekazanie w sposdb wyznaczony przez jednostke terenowa IAESTE Polska
kompletu poprawnie wypelionych przez kandydata dokumentow.




11. Akceptacja — otrzymanie dokumentéw potwierdzajacych przyjecie na praktyki od Komitetu Narodowego
kraju, do ktérego zostala przestana nominacja.

12. Optata:
a) aplikacyjna (manipulacyjna) — bezzwrotna, pozwala na dost¢gp do mozliwosci aplikacji na wszystkie
typy ofert praktyk. Wazno$¢ optaty aplikacyjnej to rok od zaksiggowania wplaty przez system bankowy,
b) akceptacyjna - podlegajaca zwrotowi na zasadach opisanych w §8.

13. Nominacji dokonuje Komisja Kwalifikacyjna, ktorg stanowi Zarzad KL IAESTE PKR. Komisja ta decyduje
tez o nominacji w przypadkach watpliwych i kwestiach nie ujgtych w niniejszym regulaminie. Od decyzji
Komisji Kwalifikacyjnej przystuguje odwotlanie, ktére mozna zlozy¢ do 3 dni od momentu podjecia przez
nig wigzacej decyzji. W przypadkach spornych przystuguje odwotanie do Opiekuna KL IAESTE PKR,
w przeciggu 3 dni od momentu rozpatrzenia odwotania.

§2
Warunki obowigzujace kandydata na wyjazd w ramach Programu Wymiany
Akademickiej IAESTE

1. Na praktyke w pierwszym obiegu ofert praktyk moze zaaplikowa¢ kazda osoba, ktora spetnia nastgpujace
wymagania:

a) jest studentem, doktorantem lub pracownikiem naukowym jednego z wydzialow Politechniki
Krakowskiej w momencie aplikacji na praktyke, chyba, ze tre§é oferty stanowi inaczej,

b) jest absolwentem jednego z Wydziatéw Politechniki Krakowskiej ponizej roku,

¢) uzyskata za ostatni rok akademicki $rednig ocen co najmniej 3,8. Srednia ocen liczona jest wg zasad
IAESTE (patrz §4 ,Zasady liczenia $redniej ocen”). Jezeli kandydat uzyskat $rednig nizszg niz
wymagana, moze wystosowaé podanie do Zarzadu KL IAESTE PKR z pro$bg o zgode na uczestnictwo
w procesie rekrutacji na praktyki, pomimo niespetienia powyzszego warunku,

d) zdata egzamin IAESTE z wybranego jezyka obcego lub posiada certyfikat potwierdzajacy znajomosé
danego jezyka na minimalnym poziomie B1 (patrz §4, punkt 2. “Kryteria brane pod uwage podczas
tworzenia rankingu 0sob kandydujacych na ofert AC. Egzamin z jezyka obcego”),

e) zostata zarejestrowana w systemie EXCHANGE — https://exchange.iaeste.pl.

2. Na praktyke w drugim obiegu ofert praktyk moze zaaplikowac osoba bedaca studentem innej uczelni wyzszej,
jak takze studenci PK, ktorzy nie przystapili do pierwszego obiegu ofert praktyk oraz absolwenci do roku
zakonczenia studiow.

3. W szczegolnych przypadkach, gdy w poprzednich latach aplikujacy student dopuscit si¢ jednego
Z ponizszych:

a) naruszenia zakazu kontaktu z pracodawca, Koordynatorem Wymiany i Komitetem Lokalnym z kraju,
ktory wystawit oferte praktyki przed otrzymaniem dokumentu potwierdzajacego akceptacje ze strony
TAESTE Polska za posrednictwem systemu https://exchange.iaeste.pl,

b) po przyznaniu oferty praktyki braku dostarczenia dokumentow aplikacyjnych,

c) rezygnacji po otrzymaniu akceptacji, bez odpowiedniego uzasadnienia,

d) utrudnionej komunikacji z winy aplikujacego przy ubieglej nominacji,

komisja Kwalifikacyjna moze odmoéwi¢ kandydujagcemu prawa przystapienia do rankingu.

4. Odmowa Komisji Kwalifikacyjnej musi zosta¢ uzasadniona w terminie 10 dni od dnia wypetnienia
formularza rejestracyjnego lub 7 dni od zgloszenia chgci uczestniczenia w drugim obiegu ofert praktyk u
Lokalnego Koordynatora Wymiany.



§3
Warunki kandydowania na oferty praktyk

Nominacj¢ na praktyke otrzymuje osoba, ktéra w najlepszym stopniu spetnia wymagania przedstawione
przez pracodawce zawarte w formularzu oferty praktyki.

O kolejnosci wyboru oferty AC decyduje pozycja w Rankingu, ustalana wedlug regut podanych w dalszej
czesci regulaminu. Zasada ta dotyczy rowniez cztonkow KL IAESTE PKR. Cztonkowie, ktorzy wykazali
si¢ szczegolnymi zashugami dla Komitetu sg uwzgledniani w rankingu punktowym z dodatkowg punktacja
za dzialalnos¢.

W przypadku terminu krotszego niz 2 tygodnie na przestanie aplikacji Lokalny Koordynator Wymiany
moze odmowi¢ nominacji na praktyke ze wzgledu na krotki czas przygotowania dokumentow.

§4

Kryteria brane pod uwage podczas tworzenia rankingu osob kandydujacych na
oferty AC

Wyniki w nauce:

a) maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze uzyska¢ kandydat za wyniki w nauce wynosi 50,

b) podstawa do przyznania punktow w tej kategorii jest Srednia ocen koncowych z przedmiotow
wyliczona zgodnie z zasadami przedstawionymi w §5 (,,Zasady liczenia $redniej ocen’) potwierdzona
przez macierzysty Dziekanat,

c) naliczenie punktow dokonuje si¢ poprzez pomnozenie $redniej wazonej ocen przez 10.

Egzamin z jezyka obcego:

a) przeprowadzony jest przez KL IAESTE PKR oraz Studium Jezykoéw Obcych. Stanowi podstawe
kwalifikacji na praktyke i jest obowigzkowy dla wszystkich kandydatow, ktorzy nie posiadajg zadnego
innego certyfikatu jezykowego,

b) zdany egzamin IAESTE zachowuje wazno$¢ w kolejnych latach,

¢) maksymalna ilo$¢ punktow mozliwych do uzyskania z egzaminu wynosi 3,

d) koncowy wynik z egzaminu j¢zykowego przeliczany jest w nastepujacy sposob:

a. CIl -3 punkty,
b. B1/B2 - 2 punkty,

e) naliczenie punktow za egzamin dokonuje si¢ poprzez dodanie ilo$ci punktéw do puli za $rednig ocen,

f) Egzamin z jgzyka angielskiego przeprowadzany jest w miesigcu styczniu - konkretna data zostanie
weczesniej ogltoszona w mediach spotecznosciowych Komitetu Lokalnego IAESTE przy Politechnice
Krakowskiej,

g) za uczestnictwo w egzaminie pobierana jest oplata w wysokosci ustalonej przez Komisje
Kwalifikacyjna,

h) posiadanie odpowiedniego certyfikatu jezykowego (akceptowanego przez Koordynatora Wymiany)
zwalnia z uczestnictwa w egzaminie jezykowym I[AESTE oraz przyznaje 4 punkty w punktacji
rankingowej,

i) warunkiem zwolnienia z egzaminu moze rowniez by¢ wystawione zaswiadczenie znajomosci jgzyka
obcego wystawione przez prowadzacego lektorat na Politechnice Krakowskiej. W tym celu nalezy
uprzednio zglosi¢ si¢ do Lokalnego Koordynatora Wymiany o odpowiedni formularz.

Punkty za dzialalno$¢ na rzecz KL IAESTE PKR:
Punkty za dziatalno$¢ na rzecz Komitetu Lokalnego IAESTE PKR s3 przyznawane na podstawie
Regulaminu punktacji KL IAESTE PKR.



4.

Szczegolne przypadki:

W sytuacji, gdy dwie badz wigeej 0sob zdobeda tg samg liczbe punktow, wyzej w rankingu znajdowac si¢
bedzie osoba, ktora:

a) ma wyzszg Srednig ocen,

b) jesli $rednia ocen jest taka sama, o kolejnosci decyduje data wypehienia formularza rejestracyjnego.

§5
Zasady liczenia Sredniej ocen

Srednia ocen z poprzedniego roku akademickiego powinna byé podana przez kandydata
w formularzu rejestracyjnym.

Weryfikacja wprowadzonych danych dokonywana jest na podstawie dokumentu zaswiadczajacego
o S$redniej rocznej przez macierzysty Dziekanat dostarczonego przez kandydata do Komisji
Kwalifikacyjne;.

Srednia ocen liczona jest na podstawie ocen koncowych ze wszystkich przedmiotow, na jakie uczeszczat
student w przeciagu dwoch ostatnich semestrow.

Srednia ocen jest $rednia wazona liczona na podstawie aktualnego Regulaminu Studiéw uczelni
macierzyste;j.

Jezeli kandydat ma poprzedni rok akademicki zaliczony z tzw. wpisem warunkowym z deficytem punktow

ECTS, to:

a) do $redniej ocen wliczana jest ocena 2.0, w przypadku, gdy przedmiot nie jest zaliczony
w roku, z ktorego brane sg oceny do rankingu (nawet, jezeli w Wirtualnym Dziekanacie nie widnieje
Zadna ocena),

b) do $redniej ocen wliczana jest aktualna ocena z przedmiotu, ktora student uzyskat po jego zaliczeniu,
w przypadku, gdy przedmiot byl poprawiany w roku, z ktérego brane sg oceny do rankingu.

Studenci studiow doktoranckich oraz pracownicy naukowi PK zamiast $redniej ocen dostarczajg ocene
koncowsa z dyplomu magisterskiego.

W przypadku ukonczenia studiow zamiast $redniej ocen dostarcza si¢ ocen¢ koncowa z dyplomu kierunku
wymaganego w ofercie praktyki.

W przypadku rozpoczecia studiow, brana pod uwagg jest catosciowa $rednia ocen ze szkotly $rednie;j.

§6
Obowiazki oraz ograniczenia kandydata

W momencie aplikacji kandydat ma obowigzek:

a) zapoznac si¢ z Oswiadczeniem dla IAESTE Polska (iaeste.pl/statement), Regulaminem Nominacji na
Praktyk¢ w ramach Miedzynarodowego Programu Wymiany Akademickiej IAESTE Polska
i Regulaminem Nominacji Komitetu Lokalnego IAESTE Polska dotyczacym Programu Wymiany
(jezeli takowy istnieje) oraz stosowania si¢ do nich. Regulamin Nominacji na Praktyk¢ IAESTE Polska
oraz Regulaminy Nominacji Komitetow Lokalnych znajduja si¢ na stronie IAESTE Polska po linkiem
iaeste.pl/nomination-rules,

b) uisci¢ optate aplikacyjna,

c) w przypadku uzyskania akceptacji uisci¢ oplaty akceptacyjng zgodnie z lista obowigzujacych stawek
https://www.iaeste.pl/platnosci po uzyskaniu dokumentéow akceptacyjnych w systemie —
https://exchange.iaeste.pl lub/i https:/iaeste.net.




Dopuszcza si¢ nominowanie tego samego kandydata na wigcej niz jedng oferte, jednak terminy odbywania
praktyk nie mogg si¢ pokrywac.

Jedynym organem uprawnionym do kontaktowania si¢ z pracodawca oraz innymi krajami IAESTE
w procesie nominacji przed otrzymaniem dokumentu potwierdzajacego akceptacje¢ (zgodnie z definicja
w §1) w systemie https://exchange.iaeste.pl jest Koordynator Wymiany Stowarzyszenia IAESTE Polska.

Kontakt z pracodawcg lub innym krajem IAESTE z inicjatywy studenta moze nastgpi¢ dopiero po
uzyskaniu przez niego dokumentu potwierdzajacego akceptacje ze strony IAESTE Polska za
posrednictwem systemu https://exchange.iaeste.pl. Wczesniejsze proby kontaktu z pracodawca ze strony
studenta sg zabronione i moga by¢ podstawa do odrzucenia kandydata.

Jedynym  oficjalnym  kanalem  przesylania = dokumentdbw  nominacyjnych  jest  system
https://exchange.iaeste.pl i/lub oraz https:/iaeste.net.

Optata aplikacyjna jest stala (jej kwota nie zmienia si¢ w zaleznos$ci od kolejnych aplikacji na praktyki).

Na praktyke IAESTE student nie powinien wyjecha¢ wigcej niz 3 razy. W przypadku wyjazdu na praktyke
po raz drugi i trzeci student zobowigzany jest uisci¢ odpowiednio 200% oraz 300% obowigzujacej stawki
optaty akceptacyjnej. Analogicznie w przypadku kolejnych wyjazdow optata akceptacyjna rosnie w sposob
liniowy. Decyzje o dopuszczeniu na praktyke po raz 4 i kolejne podejmuje Lokalny Koordynator Wymiany.

Powinno$cig studenta jest dostarczy¢ Trainee’s Report (wg wzoru IAESTE) w terminie nie p6zniej niz do
30 dni po zakonczeniu praktyki poprzez formularz dostgpny na stronie https:/iaeste.net.na indywidualnym
koncie studenta.

§7
Wykaz dokumentow
Dokumenty, jakie sktada student nominowany do KL TAESTE PKR, to:

a) formularz ,,Student Nominated” (SN), wedtug wzoru IAESTE,

b) aktualne CV,

c) list motywacyjny - ,,Cover Letter”,

d) dokument potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka (-6w) obcego (-ych) wymaganego (-ych) na ofercie, wg
wzoru IAESTE,

e) liste przedmiotow ,,List of Subjects”, wg wzoru IAESTE,

f) o$wiadczenie dla IAESTE Polska o zapoznaniu si¢ z zasadami udziatu w ramach Migedzynarodowego
Programu Wymiany Akademickiej IAESTE wg wzoru zamieszczonego na stronie: iaeste.pl/statement,

g) dowdd wplaty optaty aplikacyjnej (application fee),

h) w przypadku uzyskania akceptacji dowdd wplaty optaty akceptacyjnej zgodnie z lista obowigzujacych
stawek iaeste.pl/ptatnosci student dostarcza po uzyskaniu dokumentéw akceptacyjnych,

1) inne dokumenty wymagane w ofercie praktyki i/lub wymagane przez kraj wystawiajacy oferte,

j) inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje kandydata.

Obowiazkowym jest uzywanie standardowych formularzy IAESTE oraz wypelnianie ich
komputerowo. Wymagane sa rowniez podpisy wlasnoreczne w wyznaczonych miejscach.



§8
Prawa kandydata

1. Kazdy student spelniajacy wymagania opisane w §2 ma prawo zgtosi¢ swoja kandydature oraz wzig¢ udziat
w rankingu osob kandydujacych na praktyke.

2.Ranking przeprowadzany jest w sposob jawny — kazda osoba bioraca w nim udziat ma prawo do jego
wgladu.

3. Jezeli w nominacji zaistniaty przestanki mogace §wiadczy¢ o niescisto$ciach z Regulaminem Nominacji na
praktyki lub/oraz regulaminem Komitetu Lokalnego IAESTE Polska, kandydat ma prawo do odwotania si¢ od
decyzji Komitetu Lokalnego do Zarzadu IAESTE Polska.

4. W sytuacjach szczego6lnych, na wniosek studenta i decyzjg Koordynatora Wymiany, dopuszcza si¢
wydhuzenie waznosci oplaty aplikacyjnej. Sytuacje te musza by¢ uzasadnione i udokumentowane.

5.Zwrot czgsci lub catosci optat poniesionych na rzecz IAESTE Polska, z wylaczeniem optaty manipulacyjnej
(aplikacyjnej), nastepuje w przypadku:
a) odrzucenia nominacji studenta przez pracodawce (nie z winy aplikujacego) lub anulowania oferty
praktyki;
b) rezygnacji z praktyki z powodu nieotrzymania informacji o akceptacji na mniej niz czternascie dni od
daty rozpoczecia praktyki;
c) sytuacji szczegdlnej pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia podania o zwrot.

6. Osoba ubiegajaca si¢ 0 zwrot kosztow ma obowigzek:

a) w przypadkach z §8 pkt 5. a) 1 b) — zwroci¢ si¢ z prosba o zwrot zawierajaca dane do przelewu do
Lokalnego Koordynatora Wymiany w terminie 60 dni od daty planowanego rozpoczgcia praktyki, na
ktorg aplikowata;

b) w przypadku z §8 pkt 5. ¢) — ztozy¢ podanie o zwrot do Zarzadu IAESTE Polska na adres mailowy
poland@jiaeste.pl w terminie do 60 dni od daty planowanego rozpoczecia praktyki, na ktorg aplikowata.

7. Zwrot kosztow wykonywany jest w terminie:
a) w przypadkach z §8 pkt 5. a) 1 b) — przy spelnieniu warunku z pkt. 5. a) — 30 dni od daty wplynigcia
prosby o zwrot;
b) w przypadku z §8 pkt 5. c) — przy spelieniu warunku z pkt. 5. b) — 30 dni od daty wplynigcia podania
o zwrot pod warunkiem pozytywnego rozpatrzenia podania przez Zarzad IAESTE Polska.

8.  Koszty za praktyke nie zostajg zwracane, gdy:

a) student zrezygnowal z praktyki po wystaniu dokumentéw nominacyjnych przed otrzymaniem
akceptacji (zgodnie z definicjg w §1); w systemie https://exchange.iaeste.pl,

b) student zrezygnowat z praktyki po wystaniu dokumentéw nominacyjnych po otrzymaniu akceptacji
w systemie https://exchange.iaeste.pl,

c) odrzucenie nominacji studenta przez pracodawce nastapito z powodu niespelnienia wymagan oferty,
ukrywania lub przedstawiania nieprawdziwych danych w dokumentach,

d) student nie stosowat si¢ do zasad nominacyjnych panujacych w Stowarzyszeniu IAESTE Polska i/lub
Komitecie Lokalnym IAESTE Polska.

W kwestiach nieujetych w niniejszym regulaminie nalezy skontaktowac sie
z aktualnym Lokalnym Koordynatorem Wymiany badz Zarzadem IAESTE
Komitetu Lokalnego Politechniki Krakowskiej.



